Документы подаются строго в запечатанных конвертах
Образцы оформления конвертов представлены в Блоке 5 «Документации о закупке».

Документы доставляются курьерской службой, либо почтой, либо лично в                                        ОАО «ВНИПИнефть» с обязательной пометкой «Для Ксенофонтовой И.А.»
Адрес подачи документации: 105005, Россия, г. Москва, ул. Ф. Энгельса, 32, стр. 1.
Участник закупки представляет один оригинал, одну печатную и одну электронную (на диске CD/DVD) копию заявки (каждой ее части).
1.  «Для прохождения аккредитации»:

Перечень необходимых документов см. в Блоке 8 «Документации о закупке».

В случае наличия действующей в течение срока действия заявки (60 календарных дней с момента окончания срока подачи заявок) аккредитации в ОАО «ВНИПИнефть», ПАО «НК «Роснефть»  предоставляется уведомление (письмо) о прохождении аккредитации и письмо-декларация (в свободной форме), подтверждающее не ухудшение (неизменность) характеристик.

2.  «Квалификационная часть»:

Документы в отдельном конверте с пометкой «Квалификационная часть».
Участник закупки при подготовке квалификационной части заявки должен представить следующие документы:

Анкета «Сведения об Участнике закупки» по форме 1а/1б (Блок 4 «Образцы форм документов»);

Информация о собственниках (акционерах) организации Участника закупки с указанием всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) по форме 2 (Блок 4 «Образцы форм документов»);

Подтверждение согласия физического лица на обработку персональных данных по форме 6 (Блок 4 «Образцы форм документов») для руководителя, который подписывает заявку, и подтверждение наличия согласия на обработку персональных данных и направления уведомлений об осуществлении обработки персональных данных по форме 7 (Блок 4 «Образцы форм документов»)  для информации о бенефициарах физических лицах, а также работников Участника, если такие сведения запрашиваются в рамках предоставления документов, подтверждающих соответствие установленным в документации требованиям

Документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявку, на совершение действий от имени Участника закупки (в том числе подписание заявки, Договора и т.д.): копия устава, копия решения о назначении или об избрании, либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника закупки без доверенности; если заявка подписывается по доверенности, необходимо представить оригинал или нотариально заверенную копию доверенности;

Информация о принадлежности / отсутствии принадлежности Поставщика /Участника закупки к субъектам малого и среднего предпринимательства (только для резидентов РФ) в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства», в виде предоставления одного из нижеперечисленных документов:

-«Сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства» (информация в виде выписки из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, размещенного по адресу: https://rmsp.nalog.ru/).

или 

-Декларация о соответствии Поставщика /Участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства по форме приложения к Постановлению Правительства РФ от 11.12.2014 №1352 в случае отсутствия сведений о Поставщике, который является вновь зарегистрированным индивидуальным предпринимателем или вновь созданным юридическим лицом в соответствии с частью 3 статьи 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства. 

или 

-Форма подтверждения отсутствия принадлежности Поставщика / Участника закупки к субъектам малого и среднего предпринимательства по форме 15 (Блок 4 «Образцы форм документов»).
3.  «Техническая часть»: 
Техническое предложение  (форма 8  в Блоке 4 «Образцы форм документов» Документации о закупке) заполненное и подписанное уполномоченным лицом.

4.  «Коммерческая  часть»:

· Письмо о подаче заявки (форма 9 в Блоке 4 «Образцы форм документов» Документации о закупке) заполненное и подписанное уполномоченным лицом;
· Коммерческое предложение (форма 10 в Блоке 4 «Образцы форм документов» Документации о закупке), заполненное и подписанное уполномоченным лицом.
· Подписанный со стороны Участника закупки проект Договора (Блок 6 «Проект Договора» Документации о закупке). 
· Иные документы, установленные в п.10 Информационной карты (Блок 2 Документации о закупке (если применимо).

